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= Metodologia del Seminario £}

de Costa Rica

* Todos los participantes ingresan con micréfono \_.r_/ y video apagado .‘

* El momento de atender sus consultas sera indicado por el expositor.

* Si desea realizar alguna pregunta o consulta puede utilizar la opcion de
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AGENDA

1. Bienvenida 4. Taller Ayuda a Grupo
Ricardo Zuniga
2. Oracion Angel Monge

3. Temas Generales 5. Consultas participantes
Sr. Francisco Herrera Vargas
Sr. Rodrigo Sanchez Fuentes 6. Rifas
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" “GuiDIsMO 3

Se incluyen:

e Junta de Grupo: Jefatura de grupo, Secretaria,
Tesoreria, Fiscalia, un dirigente representante de cada
seccion activa y Vocal 1y 2 (basados en el transitorio 5).

e Todos los Protagonistas de Programa.
* No se contemplan para efectos de la ayuda a grupos
facilitadores ni colaboradores

¢ Si en algun grupo existe un miembro como subjefe

de grupo, el mismo se considera como facilitador.

e Todos los Dirigentes Sectoriales.
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Guias y Scouts
de Costa Rica

& BIBLIOTECA VIRTUAL £}

\/

www.bibliotecagyscr.org

BIBLIOTECA | cuias y scouTs o
VIRTUAL | DE COSTARICA ‘:) °

Motor Material Multimedia

de busqueda por seccion videos y mas
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COMUNICACION

Ajustes en Chat y nuevas Listas de Difusion
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Muestra analizada

La encuesta fue realizada del 20 de abril al 3 de mayo

Muestra TOTAL

1500

Joévenes (de 13 a 20 arios) w Adultos (+21 afios)

Padres de familia
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Conoceé todos nuestros canales oficiales de comunicacion

(© siemprelistos.com
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& ¢ QUE TIPO DE INFORMACION LE INTERESA RECIBIR DE
LA ASOCIACION DE GUIAS Y SCOUTS DE COSTA RICA? e,
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Lista de difusion

T, Chats oficiales
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Tiene un nuevo mensaje de:

Oficial Guia y Scout

<_® Oficial GyS Lo

en linea

¢Sabia que las nuevas
listas de difusion le

ofrecen informacion
directa y confiable?

Agregue el 8424-9339 a
sus contactos y solicite el
fomulario de inscripcion
a este numero.

Conexién L}
‘Q’ Guia y Scout
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TALLER DE ADMINISTRACION
DE FONDOS DE AYUDA A GRUPOS
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:DE DONDE PROVIENEN
LOS FONDOS DE AYUDA
A GRUPOS?
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Recordemos
algunos datos
Importantes
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“Articulo 9.- Se establece un impuesto sobre la
propiedad de vehiculos automotores, embarcaciones y
aeronaves, que se regiran por las siguientes
disposiciones:

n) En adicién al impuesto a la propiedad de vehiculos, de conformidad con los incisos
anteriores, se establece un aporte anual por vehiculo de mil setecientos colones
(€1.700,00). Dicho aporte se distribuira en la siguiente proporcién:

(o)
56/° 10%Y 4% 115%

Guias y Scouts Contro Diurno do Atoncién Asociacion Hogar Patronato Nacional

15%

e - Asociacién Pueblito
T ST de Ancianos de de Rehabilitacion de Costa Rica

de Costa Rica Ll Pérez Zeledon

El aporte se actualizara anualmente con base en el indice de precios al consumidor.

De lo destinado en el parrafo anterior para la Asociacion de Guias y Scouts de Costa Rica
en virtud de este impuesto, anualmente esa Asociacién debera distribuir un veinticinco
por ciento (25%) entre los grupos activos que estén debidamente inscritos, de forma
proporcional seguin sea la membresia de estos.
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de Costa Rica

Articulo 1°.- Autorizase a las
instituciones auténomasy
semiautonomas, entes
descentralizados del Estado y
municipalidades, para que
contribuyan econémicamente al
desarrollo y consolidacion del
Escultismo Costarricense. Las sumas
que dichos organismos donen con
ese fin, deberan ser giradas a la
Asociacion de Scouts de Costa Rica.
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PRINCIPIOS DE MANEJO

DE FONDOS
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o PRINCIPIOS DE MANEJO DE FONDOS

Guias y Scouts
de Costa Rica

El manejo de estos fondos se guiara por los Principios de la
Asociacion:

Rendicion

Transparencia Honestidad de cuentas
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Guias y Scouts
de Costa Rica

¢Quién decide como utilizar el fondo de Ayuda a Grupos?

La Junta de grupo, respetando que el 40% del presupuesto asignado se
utilice para el desarrollo del programa de jovenes y la gestidn de adultos.

“Toda actividad que se organice con estos recursos debe pasar por el
tamiz de método, Ley y Promesa, por lo que el Grupo se debe
asegurar que se utilicen los recursos de manera inteligente y

razonable.”

Capitulo 2 Manual operativo del fondo de Ayuda directa para los Grupos
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:EN QUE PUEDO
UTILIZAR EL FONDO DE
AYUDA A GRUPOS?
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;Queé tipos de tramites puedo realizar por
medio del fondo de ayuda a grupos?

e Adelantos de dinero para adquirir bienes, servicios
y realizar actividades del programa educativo.

e Reintegros de dinero de gastos realizados para
adquirir bienes o servicios para realizar actividades

del programa educativo, que se hayan cubierto con
fondos propios del grupo.

e Compras en la Tienda Guia y Scout.

Capitulo 5 Manual operativo del fondo de Ayuda directa para los Grupos
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:Qué bienesy servicios se pueden cubrir con el fondo
de Ayuda a Grupos?

e Implementos para el desarrollo del programa educativo.

e Transportes y alimentacion para el desarrollo del programa educativo.

e Ayuda parcial a nifnos y jovenes para asistir a eventos internacionales (no debe de exceder el 25% del
presupuesto total asignado al grupo)

e Cuota de inscripcion, parcial o total, para la participacion de dirigentes en cursos de formaciony
actividades promovidas por la Asociacion.

e Literatura y material de programa educativo.

e Uniformes oficiales y uniforme alternativo (camiseta de trabajo para cuidar el uniforme oficial)

e Impuestos municipales, servicios publicos, mantenimiento de locales, equipo de audio y video, linea
blanca basica (que estén inscritos o en convenio vigente a nombre de la AGYSCR)

Capitulo 4 Manual operativo del fondo de Ayuda directa para los Grupos
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MODIFICACIONES DEL
MANUAL ANTE EL COVID




o MODIFICACIONES DEL MANUAL ‘s
s ANTE EL COVID

En el articulo 4. BIENES Y
SERVICIOS QUE SE PUEDEN
ADQUIRIR CON RECURSOS

DEL FONDO: inciso d) se

consideren espacios
virtuales para el desarrollo
del programa educativo, a
criterio de los Grupos Guias

y Scouts.
e 2C Uy ¢, Kl
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C2C), ¢ CIC 1Y ),

Enel Articulo 4. BIENES Y
SERVICIOS QUE SE PUEDEN
ADQUIRIR CON RECURSOS

DEL FONDO: incisoc) la
posibilidad de utilizar
transporte para llevar

materiales a los
protagonistas de programa,
como apoyo a los miembros
de la Asociacion producto de
la pandemia COVID-19.
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La Junta de Grupo pueda

autorizar becas para los En el Articulo 4. BIENES Y
PrOtzgi’t“'Stas diP':zgaama SERVICIOS QUE SE PUEDEN
yacduitos en activicades ADQUIRIR CON RECURSOS
que se realizan en entornos DEL FONDO: inciso g) que
wrtualzs dura:;te el tiempo se considere el pago de las
€ panaemia. licencias tecnologias para
reuniones virtuales.
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¢En qué casos no se puede acceder al
fondo de Ayuda a Grupos?

e Cuando el grupo no cuente con fondos
disponibles.

e Cuando exista un adelanto de dinero
anterior pendiente por liquidar.

Capitulo 5 Manual operativo del fondo de Ayuda directa para los Grupos
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:Cuanto tiempo tengo para liquidar un
adelanto de fondos?

Rigen a partir del
dia en que se
notifica la
disponibilidad del

dias calendario cheque o la
o haturales transferencia.

Capitulo 5 Manual operativo del fondo de Ayuda directa para los Grupos
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¢Qué pasa si los fondos solicitados en un adelanto los
utilizo para realizar otro tipo de gasto?

Debe venir debidamente justificado porqué se utilizo el

adelanto en otro tipo de gasto que no fue el mismo
solicitado.
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oo PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE “yip’
DE AYUDA A GRUPOS

3- PLATAFORMA
VERIFICA

El saldo de ayuda a grupos para
corroborar el disponble.

1- LLENEEL
FORMULARIO

Se ecuentra disponible
en el Document
Manager y en la pagina
siemprelistos.com Requisitos de revision:
a. Que el grupo no tenga cuetas por cobrar
I b. Debidamente frmado por Jefe de Grupo y el

tesorero

CORREO ELECTRON ICO c. Qt_:e todos los tra’mi.tes cumplan las normas

X . técnicas de presentacion de facturas.
2- PRESENTE plataforma@siemprelistos.org d. Alsolicitar adelantos por un monto mayor

a €200.000 se deben traer 3 cotizaciones
SUSOLICITUD

A TREVES DE

Para tramites WHATSAPP
presentados en la Sede 6131-5582
Nacional en horario de:

L-V: 8:00 a.m. - 7:00 p.m.

S:8:30 a.m. - 2:00 p.m.

4- CONTABILIDAD
RECIBE EL TRAMITE

Plataforma pasa el tramite a
contabilidad los martes

PLATAFORMA
DE SERVICIO

Sede Nacional

5- CHEQUES Y
TRANSFERENCIAS Entre viernes y lunes los firmantes . . :
E— y — Los dias miércoles y jueves
DISPONIBLES autorizados de la Junta Directiva o esy) 2
Nacional firman cheques y contabilidad verifica que el tramite
A partir del martes siguiente transferencias procede y confecciona los cheques
y transferencias
[1C (422 L’ [C "sz "7 ) ( f“zg"', A‘)( L, ~C) (“22" e ) A)( )’, ~C ‘j_‘r‘-zg,," o Y (47( ’,’ ~C
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(Quién atiende el tramitede
Ayuda a Grupos?

Plataforma: asesoran en los
procedimientos para solicitar y liquidar.
Reciben la boleta, revisan que esté
completa, que no exista liquidacion
pendiente, que tenga disponible, pasan
a Contabilidad.
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Documentos para el tramitede
Ayuda a Grupos

e MAF V4 Manual Operativo Del Fondo De Ayuda Directa Para Los Grupos
e DAF-CON-FOR-003 Formulario ayuda a Grupos

e DAF-CON-LIN-003 Lineamiento de Presentacion de facturas

e DAF-CON-FOR-006 Formulario de devolucién de documentos

e DAF-CON-FOR-005 Formulario de liquidacion de gastos por uso de
transporte publico

e DAF-CON-DBJ-002 Dibujo Diagrama de flujo Proceso de adelanto y
liguidacion de dinero a grupos

e DAF-CON-DBJ-001 Dibujo Diagrama Reintegro de dinero a Grupos

Todos los documentos relacionados estan disponibles en el Document
Managery en la pagina Web.
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Lineamiento para la presentacion de facturas
(DAF-CON-LIN-O01)

Criterios para la presentacion de facturas:

e Que sea original _ _ _ _ o

e Emitida en el periodo de tiempo que tiene la instancia para liquidar el gasto.
e Autorizada por la administracién tributaria.

e Sin borrones, manchones ni tachaduras. _

e Anombre de la Asociacion de Guias y Scouts de Costa Rica.

e Con letra legible. _ _ _

e Detalle de los articulos comprados o adjunto el tiquete de caja.

e Pegadas en hojas tamano carta (para prevenir extravios).
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Lineamiento para la presentacion de facturas
(DAF-CON-LIN-O01)

e En caso de pago de servicios de transporte publico debera adjuntar los
tiquetes de autobus, tren o taxi; para servicios de esta indole que no emiten
tiquete debera completar el formulario de liquidacion de gasto por uso de
transporte publico.

Toda solicitud de adelanto para compra de un bien o servicio por un
monto de ¢200.000.00 (doscientos mil colones) o mas, debe de adejuntar 3
cotizaciones de diferentes proveedores.
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Facturacion electronica

CIRCULAR No. 001-CIR-DA-01-2019
08 de enero de 2019

Para_ sc_)licitar la_ faqtu ra glectrénic_a en los diferer_Ites comercios se debe de
suministrar la siguiente informacién de facturacion:

Nombre: Asociacion de Guias y Scouts de Costa Rica
Cédula juridica: 3-007-045337

Correo para el envio de facturas:
facturas@siemprelistos.org

Para efecto de que los grupos puedan realizar sus liquidaciones de gastos
o solicitud de reintegros, los comercios deben de imprimir las facturas o se
puede solicitar que envien copia de la factura al correo del grupo o al
algun correo personal.
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SESION DE CONSULTAS
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