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Alcance

Estos lineamientos norman la presentacion de facturas para la liquidacion de los gastos
efectuados en todas las instancias de la Asociacion.
Criterios para la presentacion de facturas

* Que sea original

» Emitida en el periodo de tiempo que tiene la instancia para liquidar el gasto.

» Autorizada por la administracién tributaria

 Sin borrones, manchones ni tachaduras

« Anombre de la Asociacion de Guias y Scouts de Costa Rica

« Con letra legible

* Detalle de los articulos comprados o adjunto el tiquete de caja

» Pegadas en hojas tamafio carta (para prevenir extravios)

« En caso de facturas no timbradas deben venir con el nombre completo del prestatario del ser-vicio,
numero de cédula, numero de teléfono y estas solo se aceptan para montos menores y por compras
de Bazar, Verduleria, Pulperia, Mercado.

» En caso de pago de servicios de transporte publico debera adjuntar los tiquetes de autobus, tren

o taxi; para servicios de esta indole que no emiten tiquete debera completar el formulario de liqui-dacion
de gasto por uso de transporte publico.

Toda solicitud de adelanto para compra de un bien o servicio por un monto de ¢200.000.00
(doscientos mil colones) o mas, debe de adjuntar 3 cotizaciones de diferentes proveedores.
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