
FORMULARIO REPORTE DE
BUENAS PRÁCTICAS EN LOS GRUPOS
(ADAPTADO DE BUENAS PRÁCTICAS EN INTERAMERICA)

Grupo: 

Título de la buena práctica:
(Nombre de la Buena Práctica, el cual debe procurar expresar el tema fundamental que aborda)

1- Área o áreas de trabajo a la que corresponde

2- Propósito

(     ) Adultos
(     ) Programa Educativo
(     ) Comunicaciones
(     ) Gestión 

Explique que pretende lograr la propuesta que se está haciendo para la Buena Práctica y esboza así la razón 
principal de ésta, puede expresarse en forma de objetivos.

3- Descripción

Explique en unas breves líneas de que se trata la buena práctica o herramienta. Debe ser redactada con 
términos específicos, preferentemente describiendo las acciones a realizar paso a paso de manera que se pueda 
replicar logrando su propósito y conduciendo así al resultado deseado (Max 500 palabras)



4- Ventajas de cumplir esta buena práctica

¿Qué beneficios obtuvieron los involucrados con la buena práctica o herramienta? Primeramente, se plantean 
los resultados versus beneficios que se obtuvieron al aplicar las buenas prácticas. A continuación, se pueden 
plantear y explicar las buenas oportunidades que se abren con respecto a la aplicación de una buena práctica, 
basada en: sustentabilidad en el tiempo, aumento de la calidad de los procesos, cumplimiento de principios de 
la política, mejoramiento de los adultos, desempeño, eficiencia, efectividad etc.

5- Desventajas de no cumplir esta buena práctica

Se plantean y se explican las posibles situaciones adversas o amenazas que podrían acontecer si la buena 
práctica no es implementada.

Indique la fecha en que se implementó la Buena Práctica, fecha de inicio.

6- ¿Qué recomendaciones tiene para otros grupos que quisieran aplicar esta buena práctica
o herramienta?

7- Fecha de implementación
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